
離線版跨平台公文製作模組
軟體下載及基本設定說明
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➢ 使用前檢查注意事項

➢ 開啟及基本設定

➢ 發文路徑設定



一、離線版跨平台公文製作模組使用前，請確認下列事項：
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➢ 安裝Adobe AIR 3.1(含)以上版本
※下載網址：https://airsdk.harman.com/runtime

➢ 下載執行「跨平台公文製作模組執行檔」 (MOEAScriptor.exe)
※下載網址：https://g2b-edoc.gcis.nat.gov.tw/g2b/download.php



二、開啟及基本設定
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請輸入公文承辦人姓名

機關: 格式統一為「臺中市議員○○○服務處」

機關代碼:格式統一為「XD+OID後8碼」

類別: 可選「其他」

第一次使用需先完成基本資料輸入



二、開啟及基本設定（續）
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每次開啟均會自動偵測是否有更新版本

可點選
查看

請點選【我知道了】並請至
https://g2b-edoc.gcis.nat.gov.tw/g2b/download.php
下載最新版本

※通訊錄固定每月下旬更新(更新日期: 20、21或29、30)

https://g2b-edoc.gcis.nat.gov.tw/g2b/download.php


二、開啟及基本設定（續）
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若無看到自動更新畫面或未注意自動更新畫面，請點選【說明】→【通訊錄版本
更新】



二、開啟及基本設定（續）
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系統起始畫面



三、發文路徑設定
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第一次使用系統須設定發文存放檔案位置，及是否將電子交換自動打包壓縮檔

壓縮檔副檔名為.zip，內容包含副檔
名為.di、.sw以及公文內所夾帶之附件
檔案
➢ 如使用壓縮檔進行電子發文，預設

值為打勾不須變更
➢ 若須自行手動上傳.di、.sw及附件

檔案進行電子發文，則不勾選



檔案管理局公文G2B2C資訊服務中心

客服電話：070-1016-0017

(此為網路電話，首次撥打如被阻擋，請撥中華電信客服專線123

開通網路電話)

服務信箱：support@archives.gov.tw
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