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1.點選「憑證申請」
網址 https://xca.nat.gov.tw/web2/index.html
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2.點選「申請組織及團體憑證 IC卡」
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3.填寫「組織/團體名稱」

格式統一為「臺中市議員○○○服務處」

完成後按「查詢」
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4.點選「我要建立資料」
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5.點選「我要申請正卡」及「下一步」
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6.檢視同意用戶約定條款並點選「下一步」
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7.填寫申請資料

6至10碼英數字或符號，為日後憑證開卡、
解卡、重設PIN碼等需使用，請務必牢記！
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7.填寫申請資料（續）

憑證申請相關事項聯絡窗口，請務必
正確填寫及上傳！
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8.上傳申請資料後，點選「列印申請資料」
（用戶代碼及申請書會寄至憑證申請聯絡人信箱）
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9.完成繳費（於申請資料填寫下方點選「繳費」或左方功能選單

點選「憑證IC卡繳費」）
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9.完成繳費（續）

進入繳費系統，輸入案件流水號及用戶代碼
後點選「下一頁」
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9.完成繳費（續）

選擇付款方式（每張420元）
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9.完成繳費（續）信用卡付費頁面
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9.完成繳費（續）信用卡付費頁面
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9.完成繳費（續）信用卡付款完成後或，請填寫電子發票資料
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9.完成繳費（續）ATM或臨櫃繳款頁面請先填寫電子發票資料
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9.完成繳費（續）列印繳款資訊後，請於繳費期限前完成繳費
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10.於申請書蓋服務處印鑑及負責人印鑑，並將公文及
申請書寄至初審窗口(臺中市議會)進行初審
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組織及團體憑證管理中心

客服電話：02-21927111

服務信箱：egov@service.gov.tw
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